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Acceso a las instalaciones del Centro de Investigación Biomédica de Aragón (CIBA) FUERA DEL HORARIO DE RECEPCIÓN
1. Acceso al edificio

El Centro de Investigación Biomédica de Aragón (CIBA) cuenta con un servicio de recepción en el horario siguiente:

	
	
	Horario de Recepción

	15 sept-15 jun
	de lunes a jueves 
	8:00-20:00h

	
	viernes 
	8:00-18:00h

	15 jun-15 sept
	de lunes a viernes
	8:00-18:00h


Durante dicho horario el acceso al edificio se realiza por recepción estando activo el sistema de tornos, según está regulado por el “Procedimiento de acceso al edificio CIBA” disponible en www.iacs.es/oficina-virtual.
Fuera del horario indicado y durante los fines de semana o días festivos el sistema de tornos está desactivado y el acceso requiere de autorización previa, que se otorgará al personal técnico e investigadores que lo precisen para el adecuado cumplimiento de sus funciones.  Para ello deberán realizar una solicitud de necesidad debidamente justificada (Anexo I). 

Cada persona autorizada dispondrá de una tarjeta de acceso programada para la apertura de la puerta principal del edificio. Únicamente podrán acceder o permanecer en el CIBA personas previamente autorizadas o, en su caso, acompañadas por una persona autorizada que se hará responsable de su estancia.
2. Control del sistema de alarma del edificio

El edificio dispone de un sistema de alarma que permanecerá conectada en todos los periodos fuera del horario de Recepción, salvo que haya personas que deban permanecer en el edificio.

· De lunes a viernes, se emitirá un mensaje sonoro 15 minutos antes de la activación del sistema de alarma. 

· Aquellas personas que precisen permanecer en el edificio durante más tiempo deberán avisar obligatoriamente a Recepción (alternativamente si así lo prefieren podrán informar de esta circunstancia con anterioridad, en cuyo caso también deberán informar si finalmente no permaneciesen en el edificio). 

Recepción llamará a la empresa de Seguridad para informar del número, nombre e identificación de las personas autorizadas que permanecerán en el interior del edificio.

· Una vez finalizado el trabajo y antes de salir del edificio, deberán telefonear obligatoriamente del número servicio de Seguridad, 982761000
 o 902 811611, para avisar de su salida y que, por tanto, se pueda controlar la ocupación del edificio y se active la alarma una vez salga el último ocupante. En el caso de que la persona acompañe una visita o sea responsable de una formación que finalice una vez cerrada la recepción, acompañará a los asistentes a la salida y recogerá las tarjetas de visita que hubiesen recibido al acceder al edificio.
· Los fines de semana y festivos: 

· Antes de entrar se deberá telefonear al servicio de Seguridad, 982761000
 o 902 811611, para que desactiven la alarma. Se indicará nombre y código de autorización asignado.
· Igualmente, antes de salir se deberá avisar obligatoriamente al servicio de Seguridad, que controlará la ocupación del edificio y activará la alarma una vez salga el último ocupante.
Todas las entradas y salidas que se realicen fuera del horario de Recepción se realizarán por la puerta con cierre electrónico (tarjeta), y siempre se deberá comprobar que la puerta haya quedado correctamente cerrada y enclavada.
ANEXO I. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN DE ACCESO AL CIBA Y SUS INSTALACIONES FUERA DEL HORARIO APERTURA DEL CENTRO

Don/Doña       






con NIF nº       

Teléfono móvil      

e-mail:      
Dirección:         

Código Postal:         
Población:      
Jefe de grupo de investigación o persona responsable      
Solicita acceso al CIBA en horario no cubierto por el servicio de Recepción 

Justificación de la necesidad. 

Debido a criterios de seguridad, este acceso únicamente se autorizará si se justifica adecuadamente su necesidad y el periodo de tiempo en que esta necesidad permanecerá vigente.

      
Periodo       
El solicitante DECLARA que ha recibido información sobre los procedimientos de acceso al edificio y/o uso de las instalaciones, y se compromete expresamente a cumplirlos.

En Zaragoza a       de       de 20     

Firma del solicitante 



VºBº del Investigador o persona responsable


D/Dña: _________________


D/Dña: __________________





Enviar escaneado al correo rrhh.iacs@aragon.es
Los datos de carácter personal que pudieran constar en esta comunicación serán incorporados al sistema de tratamiento del que es responsable el Instituto Aragonés de Ciencias de la Salud, con domicilio en el Centro de Investigación Biomédica de Aragón. Avda. San Juan Bosco, nº13. 50009. Zaragoza. Los datos serán tratados para gestionar el acceso al CIBA y tramitar las solicitudes. Los datos serán suprimidos cuando se haya dado respuesta a la gestión y/o tramitación de la solicitud y hayan dejado de ser necesarios. Tiene derecho a acceder, rectificar y suprimir los datos, así como los demás derechos que le otorga la normativa de protección de datos ante el Instituto Aragonés de Ciencias de la Salud, con domicilio en el Centro de Investigación Biomédica de Aragón. Avda. San Juan Bosco, nº13. 50009. Zaragoza, solicitándolo a través del formulario electrónico de Contacto (http://www.iacs.es/oficina-virtual/contactar-con-el-iacs/) o a través del correo electrónico protecciondatos.iacs@aragon.es (Contacto DPD)
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