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PROCEDIMIENTO PARA LA GESTION DE NUEVAS CONTRATACIONES

Objetivo

Realizar una gestion ordenada y agil de la contratacién de personal, asi como, llevar un control
de la gestidn econémica del personal.

Alcance

Dirigido al personal responsable de contratacion de personal, investigadores/as y gestores/as
econdémicos.

Procedimiento

Para la contratacion de nuevo personal es necesario enviar previamente este formulario a RRHH.

Se trata de una recogida inicial de datos para tramitar la contratacion y gestién econdmica del
personal, para posteriores modificaciones que afecten a la imputacidon de costes habra que
enviar un formulario distinto llamado “modificacion imputacion personal”.

Si tienes duda en cuanto a la eleccidn de algun item ponte en contacto con la unidad de RRHH,
o si por el contrario la unidad encuentra cualquier discrepancia contactard con la persona
responsable de la contratacion.

Accedemos al formulario de nuevas contrataciones a través del siguiente enlace:

https://www.iacs.es/instituto-aragones-ciencias-la-salud/oficina-
virtual/solicitud-de-contratacion-de-personal/

Cumplimentamos en primer lugar nuestro e-mail para recibir copia de la solicitud

Email

Indica tu email, en el que recibirds copia de la solicitud una vez que la hayas enviado
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1. INFORMACION LABORAL

Para cumplimentar el siguiente bloque de informacion, es necesario pornerse en contacto con
RRHH

Necesidad de contratacion

Para cumplimentar esta parte, contactar con RRHH (rrhh.iacs@aragon.es)

Categoria
Elegir opcion v
Contrato a tiempo completo o parcial
Elegir opcién v
Tipo de contrato
~

Elegir opcion

Indicar Responsable

Email Responsable

2. INFORMACION ECONOMICA

Seleccionar el grupo o 4area para la que se va a llevar a cabo la contratacion:

Unidad / Grupo de investigacién (0bligatorio)

Elegir opcién v

Elegir opcion -
Grupo de investigacion

Gestion_Unidad de Infraestructuras
Gestion_Unidad Economico_Financiera
Gestion_Recursos Humanos
Gestion_Servicios Juridicos
Gestion_Unidad de Sistemas de Informac
Imagen Med

Investigacion_SCT Anatomia Patologica
Investigacion_SCT Animalario
Investigacion_SCT Biobanco SSAragon

Investigacion_SCT Biocomputacion
Investigacion_SCT Cirugia Experim
Investigacion_SCT Cultivo Celular
Investigacion_SCT Microscopia
Investigacion_SCT Proteomica
Investigacion_SCT Secuenciacion Genomica F
Investigacion_SCT Separacion Celular Citomet
Investigacion_Unidad de Apoyo a Proyectos
Investigacion_Unidad Innovacién Valoriz Resu

Indicar si va a ser una contratacidn con cargo a un Unico centro de coste o cofinanciada:
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:Es una contratacion cofinanciada? (obligatorio)
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Elegir opcion

Elegir opcidn

Si
No

TR LTI M ULy T et MM s e

Al elegir la opcidn de cofinanciacidn se despliega la opcidon de cumplimentar tantos centros de
coste como cofinanciaciones haya, teniendo en cuenta como parte MUY IMPORTANTE que la
suma de los porcentajes de cofinanciaciéon deber ser 100%. Si no es cofinanciada aparecera solo

la opcidn de cumplimentar un Unico centro de coste.

Tanto en un caso como en otro es importante reflejar el centro de coste como aparece en GIIC
y especificar el crédito disponible para personal en ese centro de coste con el que se va a

sustentar la contratacion.

¢Es una contratacion cotinanciada? (Obligatorio,
Si

Centro de coste 1 (Obligatorio)

Indicar centro de coste, igual que en GIIC

Indicar centro de coste 1

Indicar porcentaje de imputacion al centro de coste 1

Centro de coste confinanciador (Obligatorio

Si es confinanciado, indicar centro de coste igual que en GIIC

Indicar centro de coste confinanciador Indicar porcentaje de imputacién a este centro

Importe concedido partida de personal del centro de coste 1

Importe concedido partida de personal de este centro

Es necesario indicar la persona responsable que va a gestionar econémicamente el centro de

coste al que va cargado.

Para las contrataciones de SSCC David Betran y para las contrataciones que vayan con cargo a

proyectos, seleccionaremos a Reyes Fernandez.
Reiponiable de Ls peitidn econdmica

]

Por ultimo, y para cumplir con las obligaciones que determinadas convocatorias precisan

permite la opcién de cumplimentar los siguientes puntos:

e Requisitos
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Requisitos de la convocatoria (0bfigor

dicar qué requisitos hay en cuanto a inclusién de logotipos, publicacién en BOA, informatcién al financiador de la incorporacién.

e Indicar si la convocatoria permite cargar la indemnizacidn al proyecto o va con cargo a
fondos propios

Indemnizacion fin de contrato (Obligatorio)

Elegir opcion

Elegir opcién
A cargo del proyecto
Fondos propios

e La ultima parte permite subir los archivos que se consideren necesarios para facilitar la
correcta tramitacién y gestidon de la contratacidén tanto en el momento inicial de la
misma como para futuras justificaciones en caso de proyectos competitivos.

e Importante si hay que poner en la convocatoria de seleccidn de personal y en el contrato
logotipos especiales, indicar y adjuntar logotipo.

Archivo

| Seleccionar archivo | Nin

Tamaiio maximo de archivo:

Indicar la url del enlace a la convocatoria, si esta publicada

Archivos relacionados con la contratacién

Suelta archivos aqui o

Selecciona archivos

Tipos de archivos aceptados: jpg, gif, png, pdf, doc, docx, Tamafio maximo de archivo: 170 MB.

e Esnecesario sefialar también, si la convocatoria exige que sea nueva contratacion.

Una vez aceptada la politica de privacidad, el formulario se enviara tanto a RRHH como al resto
de personas responsables del proyecto y de la contratacidon cuyo e-mail haya quedado recogido
en el formulario, incluyendo toda la informacion facilitada en él.

Si no ha quedado cumplimentado en su totalidad, podemos guardarlo para retomarlo mas
adelante y finalmente enviarlo.
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Consentimiento

O Estoy de acuerdo con la politica de privacidad.

| Enviar | [Q Guardary continuar después I




